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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี ประจ าปีงบประมาณ 2566 
องค์การบริหารส่วนต าบลเก่างิ้ว  อ าเภอพล  จังหวัดขอนแก่น 

 
 เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย 

1. ส ารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ 
2. ตรวจสอบและจัดท าบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
4. ประชาสัมพันธ์เรื่องการช าระภาษีและค่าธรรมเนียมต่างๆ 
5. รับยื่นแบบภาษีต่างๆ 
6. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 
7. รับช าระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจ าวัน 

ผู้อ านวยการกองคลัง 

1. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ 
2. แจ้งผลการประเมินฯ 
3. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างช าระภาษี 
4. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 
5. แจ้งประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเก่างิ้ว 

1. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี 
2. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 
3. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
4. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในก าหนด 
5. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาช าระตามก าหนด 
6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานจัดเก็บรายได้ 
7. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) เพ่ือด าเนินการต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในก าหนด 
8. ประสานงานกับอ าเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะๆ 

คณะผู้บริหาร 

1. พิจารณาค าร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
2. ลงมติชี้ขาดตามค าร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
3. มอบอ านาจแจ้งความด าเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในก าหนด 
4. มีค าสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 

 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย  ประจ าปีงบประมาณ 2566 
องค์การบริหารส่วนต าบลเก่างิ้ว  อ าเภอพล  จังหวัดขอนแก่น 

 

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
ก.  ขั้นเตรียมการ 
1.  ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ กันยายน พ.ศ. 2565 
     (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 
2.  ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ     ตุลาคม พ.ศ. 2565 
3.  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 -       

กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2566 
4.  จัดท าหนังสือแจ้งให้มีผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการ ธันวาคม พ.ศ. 2565 
     ภาษีป้าย 
ข. ขั้นด าเนินการจัดเก็บ 

1. กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม 
-  รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกต้อง   มกราคม  - มีนาคม พ.ศ. 2566 
-  ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3)  มกราคม – เมษายน พ.ศ. 2566 
2.  กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม 
-  รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกต้อง   เมษายน – ธันวาคม พ.ศ. 2566 
-  ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3)  เมษายน  -  ธันวาคม พ.ศ. 2566 

 

กรณีปกติ 
-  รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทันทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา)  มกราคม – เมษายน พ.ศ. 2566 
กรณีพิเศษ 

(1)ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน) 
- รบัช าระภาษีและเงินเพ่ิม     กุมภาพันธ์ – กันยายน พ.ศ. 2566 
(2)  ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี 

2.1  รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.4) กุมภาพันธ์ - พฤษภาคม พ.ศ. 2566  
2.2  ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรืออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ – มิถุนายน พ.ศ. 2566  
2.3  ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.5)  มีนาคม – กรกฎาคม พ.ศ. 2566 
2.4  รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม    มีนาคม – กันยายน พ.ศ. 2566 
2.5  ปฏิบัติตามค าสั่งศาล (กรณีน าคดีไปสู่ศาล)  

 

ค.  ขั้นประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ 
 1.  ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1)  ภายในก าหนดเวลา 
  -  มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ    มีนาคม พ.ศ. 2566 
       (เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศก าหนดให้ยื่นแบบ) (ภ.ร.ด.2)  
 

-  มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในก าหนดเวลา 
         ครั้งที่  1        พฤษภาคม พ.ศ. 2566 
         ครั้งที่  2        มิถุนายน พ.ศ. 2566 
         ครัง้ที่  3        กรกฎาคม พ.ศ. 2566 



 
 
 

        -  แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) เพ่ือด าเนินคดี  
                    แก่ผู้ไม่ยื่นแบบ        กันยายน พ.ศ. 2566 

        -  รับช าระภาษี และเงินเพิ่มตามมาตรา 25    พฤษภาคม - กันยายน พ.ศ. 2566 
   

2. ยื่นแบบ ภ.ป.1 แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษีภายในก าหนดเวลา 
-  มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ยังไม่ช าระภาษี 

         ครัง้ที่  1        พฤษภาคม พ.ศ. 2566 
         ครั้งที ่ 2        มิถุนายน พ.ศ. 2566 

          ครั้งที ่ 3        กรกฎาคม พ.ศ. 2566 
-  รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม      พฤษภาคม – กันยายน  พ.ศ. 2566                                                                                                                                                                                                                         
-  ด าเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน) ตุลาคม พ.ศ. 2566 เป็นต้นไป 
   กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมช าระภาษี 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
องค์การบริหารส่วนต าบลเก่างิ้ว  อ าเภอพล  จังหวัดขอนแก่น 

 
 แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 

ก. การเตรียมการ 
1. ส ารวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างโดยอาศัยอ านาจตาม พ.ร.บ.ภาษี
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 

ตุลาคม - พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 

2. จัดท าบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภดส.3) พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 
3. ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภดส.3) พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 
4. ประชาชนตรวจสอบบัญชรีายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง เพื่อขอแก้ไข 
(ในกรณีที่ไม่ถูกต้อง) 

ธันวาคม พ.ศ. 2565 

5. อปท.ประเมินราคาอัตราภาษีท่ีจัดเก็บ ตามกรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูล
ราคาประเมินที่ดิน 

มกราคม พ.ศ. 2566 

6. จัดท าบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภดส.1) มกราคม พ.ศ. 2566 
7. ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม พ.ศ. 2566 
8. แจ้งผลการประเมินภาษี (ภดส.7)  กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2566 
9. รับค าร้องอุทธรณ์และแจ้งผลให้ทราบ กุมภาพันธ์ – เมษายน พ.ศ. 2566 

ข. ด าเนินการจัดเก็บ 
1. รับช าระภาษี มีนาคม - เมษายน พ.ศ. 2566 
2. รับช าระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่ก าหนด พฤษภาคม - กันยายน พ.ศ. 

2566 
    กรณีปกติ  

- รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทันที หรือช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน) 

มีนาคม – เมษายน พ.ศ. 2566 

    กรณีพิเศษ  
(1) ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับ

หนังสือแจ้งเตือน) 
 

- รับช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิมร้อยละ 1 
ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 
เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน พ.ศ. 
2566 

(2) ช าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด (ไม่เกิน 15 วัน นับแต่วันที่
ได้รับหนังสือแจ้งเตือน) 

 

- รับช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิมร้อยละ 1 
ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 
เดือน 

 
 

พฤษภาคม – กันยายน พ.ศ. 
2566 



(3) ช าระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน  
- รับช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพ่ิมร้อยละ 1 

ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 
เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน พ.ศ. 
2566 

(4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
1. รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินภาษีใหม่ กุมภาพันธ์ – เมษายน พ.ศ. 2566 
2. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ – มิถุนายน พ.ศ. 

2566 
3. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม – กรกฎาคม พ.ศ. 2566 
4. รับช าระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม มีนาคม – กันยายน พ.ศ. 2566 

ค. ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ 
1. ไม่ช าระภาษีภายในก าหนดเวลา  

- เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศก าหนดให้ช าระภาษี ให้มี
หนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี 

พฤษภาคม พ.ศ. 2566 

- ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม – มิถุนายน 
พ.ศ. 2566 

- รับช าระภาษีกรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา (มีเบี้ย
ปรับและเงินเพ่ิม) 

พฤษภาคม – กันยายน 
พ.ศ. 2566 

- มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่มาช าระภาษีภายในก าหนดเวลา มิถุนายน พ.ศ. 2566 
- มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะด าเนินการยึด อายัด และขาย

ทอดตลาดทรัพย์สิน ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้าสิบวันนับแต่
วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

กันยายน พ.ศ. 2566 

2. รายงานผู้ค้างช าระภาษี ให้ส านักงานที่ดินทราบ มิถุนายน พ.ศ. 2566 
3. รายงานค านวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้คณะกรรมการ

ภาษีฯประจ าจังหวัดทราบ 
มกราคม พ.ศ. 2566 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

การจัดท าแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี และค่าธรรมเนียมต่างๆ  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

องค์การบริหารส่วนต าบลเก่างิ้ว อ าเภอพล จังหวัดขอนแก่น 
 

 หลักการและเหตุผล 
  ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลเก่างิ้ว ได้วางเป้าหมายส าคัญในการพัฒนาท้องถิ่นให้เจริญก้าวหน้า 
แต่เนื่องจากรายได้ที่จัดเก็บเอง และรายได้ที่ได้รับจัดสรรจากรัฐบาล ไม่เพียงพอกับค่าใช้จ่ายในการจัดท า
โครงการพัฒนาในด้านต่าง ๆ เพ่ือให้องค์กรมีรายได้เพ่ิมอีกวิธีหนึ่งที่คิดว่าเหมาะสมที่สุด ก็คือการจัดท า
แผนปฏิบัติการจัดเก็บรายได้และปรับปรุงประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้อย่างครบถ้วนถูกต้องยุติธรรมและ
สะดวกรวดเร็วที่สุด 
 

วัตถุประสงค์ของแผนการจัดเก็บรายได้ 
1.  เพ่ือเป็นการเพ่ิมรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลเก่างิ้ว โดยสามารถจัดเก็บภาษี และ

ค่าธรรมเนียมต่างๆ ได้อย่างครบถ้วนถูกต้องเป็นธรรมและสะดวกรวดเร็ว 
2. เพ่ือเป็นการรวบรวมข้อมูลขององค์การบริหารส่วนต าบลเก่าง้ิวในด้านการคลังท้องถิ่น 
3. เพ่ือประโยชน์ในการบริหารงานองค์การบริหารส่วนต าบลเก่าง้ิว 
4. เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีมีระบบที่แน่นอน และสามารถตรวจสอบได้โดยสะดวกรวดเร็ว 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 ตุลาคม พ.ศ. 2565 – กันยายน พ.ศ. 2566 

 

วิธีด าเนินการ 
1. จัดท าและเสนอโครงการเพ่ือขออนุมัติด าเนินการ 
2. จัดท าค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในฝ่ายต่างๆและแบ่งหน้าที่ความรับผิดชอบให้ชัดเจน 
3. ประชุมชี้แจงคณะท างานและเจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง 
4. จัดเตรียมบุคลากร 
5. จัดเตรียมแบบพิมพ์ที่เก่ียวข้อง 
6. ประชาสัมพันธ์การด าเนินการ 
7. จัดท าทะเบียนทรัพย์สิน 
8. จัดท าทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี 

 

สถานที่ด าเนินการ 
  องค์การบริหารส่วนต าบลเก่างิ้ว 
 

งบประมาณ 
  งบประมาณค่าใช้จ่ายในการด าเนินการประจ าปี 2566 
 
 

ผู้รับผิดชอบ/….. 
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